
（指定様式３） 

業務実績調書 

 

                    商号又は名称：                

 １ ２ 

案件名称 

  

発注者名   

履行期間 
着手：    年   月   日 

完了：    年   月   日 

着手：    年   月   日 

完了：    年   月   日 

業務内容 

全体封入数量 

：    件(名分) 

内､マッチングが 2点以上の封入数量 

：    件(名分) 

 

封入した封筒のサイズ（長 3・角 2等） 

： 

 

全体封入数量 

：    件(名分) 

内､マッチングが 2点以上の封入数量 

：    件(名分) 

 

封入した封筒のサイズ（長 3・角 2等） 

： 

 

<注意事項> 

１）業務実績の要件は、令和 2年 4月 1日以降に、国または地方公共団体が発注した 

「マッチングが 2 点以上あり、かつ封入数量が 1,000 件以上の内容の封入作業を含んだ

業務」を、元請として業務完了に至ったことです。 

２）マッチングが 2 点以上の封入作業とは、宛名等が印字された印刷物が 3 点以上ある封

入作業のことをいいます。 

３）業務内容欄には、要件を満たしていることが分かるように記入し、契約書の写しと共

に、仕様書等の記入内容の事実が確認できる書類を添付（該当箇所にはマーカー等で印

付けしていただけると幸いです。）してください。 

４）記載できる業務実績の数は、２件以内に限ります。 


