
避難者台帳（　　　　　年　　月　　日現在）

氏名 電話 住所
1 1 1 H25.1.1 6:00 5 湖西　太郎 こさい　たろう S25.3.1 世帯主 男 67 一般 元消防団員 湖西市古見3268 576-1111 湖西　一郎 594-1111 湖西市新居町浜名501-1 ○

湖西　花子 こさい　はなこ S25.4.1 妻 女 67 一般 元看護師 湖西市古見3268 576-1111 湖西　一郎 594-1111 湖西市新居町浜名501-1 ○
湖西　二郎 こさい　じろう S52.5.1 長男 男 40 食物ｱﾚﾙｷﾞｰ 小麦不可 湖西市古見3268 576-1111 湖西　一郎 594-1111 湖西市新居町浜名501-1 ○
湖西　良子 こさい　よしこ S52.6.1 長男 女 40 要援護者 妊婦 湖西市古見3268 576-1111 湖西　一郎 594-1111 湖西市新居町浜名501-1 ○
湖西　三郎 こさい　さぶろうH25.1.1 長男の長男 男 4 乳幼児 湖西市古見3268 576-1111 湖西　一郎 594-1111 湖西市新居町浜名501-1 ○

1 2 1 H25.1.2 7:00 1 アライ　タロウあらい　たろう S52.6.2 世帯主 男 40 外国人 湖西市古見1111 576-9999 無し ×

氏名 電話 住所

組 氏名 ふりがな 退去先住所 電話
緊急連絡先

情報公開 退去日時特技・資格等個人№ 入所時刻世帯№ 生年月日 続柄 性別 年齢 区別入所日 家族人数

組 世帯№個人№ 入所日 入所時刻 家族人数 氏名 ふりがな 生年月日 続柄 性別 年齢 区別 特技・資格等 住所 電話
緊急連絡先

情報公開 退去日時 退去先

記

入

例

記

入

例



様式１ 

 

避難所状況報告書（第  報） 

避難所開設後１日１回は市災害対策本部（支援本部）へ報告すること。 

報告 ・ 要請 
市
本
部 

担
当
班 

救護班 要支援者対策班 ボランティア授援班 園児対策班 

給水班 遺体対策班 廃棄物対策班 

住宅対策班 道路河川対策班 

農林対策班 物資対策班 広報班 外国人対策班 

発信時刻   年  月  日  午前 ・ 午後  時  分 

報  

告  

者  

の  

記  

入  

欄 

避 難 所 名 避難所（ 指定 ・ 自主 ） 

班（組）名 班 提出者名  

時    刻 午前 ・ 午後      時    分 

件  名  

被 害 状 況 

・ 

対 応 状 況 

・ 

要 請 事 項 

など 

 

本部への要請  

担当以外からの報告のとき 担当〔           〕班に（ 連絡済 ・ 未連絡 ） 

※ 

本 

部 

記 

入 

欄 

供 覧 

本 部 長 副 本 部 長 支援本部長 支援本部員 避難所支援班長 

      

本部の指示 

・意見など 

（記入者は記名） 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

                                 

  コピー（提出先）･･･市災害対策本部（支援本部）１、情報班１、総務班（重要な案件）１ 



様式１ 

 

避難所状況報告書（第 ２ 報） 

避難所開設後１日１回は市災害対策本部（支援本部）へ報告すること。 

報告 ・ 要請 
市
本
部 

担
当
班 

救護班 要支援者対策班 ボランティア授援班 園児対策班 

給水班 遺体対策班 廃棄物対策班 

住宅対策班 道路河川対策班 

農林対策班 物資対策班 広報班 外国人対策班 

発信時刻   2017 年 4 月 3 日  午前 ・ 午後  3 時 00 分 

報  

告  

者  

の  

記  

入  

欄 

避 難 所 名 鷲津小学校 避難所（ 指定 ・ 自主 ） 

班（組）名 ボランティア班 提出者名 鷲津 五郎 

時    刻 午前 ・ 午後   ３時 ００分 

件  名 ボランティアの要請について 

被 害 状 況 

・ 

対 応 状 況 

・ 

要 請 事 項 

など 

報告日時点で 60 名の避難者がおり、これに対する運営本部人員が８

名しかおらず、本部の運営に支障が出ている状態。 

 

中でも物資の受発注および避難者への提供をスムーズに行いたく、ボ

ランティアを含めた人員の増加を強く要請する。 

本部への要請 ボランティア 5 名の派遣を希望する。 

担当以外からの報告のとき 担当〔           〕班に（ 連絡済 ・ 未連絡 ） 

※ 

本 

部 

記 

入 

欄 

供 覧 

本 部 長 副 本 部 長 支援本部長 支援本部員 避難所支援班長 

   

 

支援 太郎 

 

本部の指示 

・意見など 

（記入者は記名） ボランティア授援班・古見 

                                 

 ボランティアの派遣については、現在各避難所の希望人数を取りま  

とめており、集計後、早急に派遣をしていきます。          

                                 

                                 

                                 

                                 

  コピー（提出先）･･･市災害対策本部（支援本部）１、情報班１、総務班（重要な案件）１ 

 

記入例 



様式２ 

避難所運営組織編成表（避難所名：       ）       

[活動班] 

運営本部の役割 所属自主防災会 氏   名 

代表   

副代表 
  

  

総務班 
班 長   

副班長   

情報班 
班 長   

副班長   

食料・物資班 
班 長   

副班長   

施設管理班 
班 長   

副班長   

保健・衛生班 
班 長   

副班長   

ボランティア班 
班 長   

副班長   

班  
班 長   

副班長   

班  
班 長   

副班長   

[避難世帯] 

世帯番号 代表者 代理者 世帯番号 代表者 代理者 

1   11   

2   12   

3   13   

4   14   

5   15   

6   16   

7   17   

8   18   

9   19   

10   20   



様式２ 

避難所運営組織編成表（避難所名： 鷲津小学校   ）       

[活動班] 

運営本部の役割 所属自主防災会 氏   名 

代表 ○○自主防災会 湖西 一郎 

副代表 
××自主防災会 古見 二郎 

○○自主防災会 川尻 三子 

総務班 
班 長 ○○自主防災会 古見 四郎 

副班長 ××自主防災会 湖西 七子 

情報班 
班 長 ○○自主防災会 鷲津 五夫 

副班長 ○○自主防災会 鷲津 六子 

食料・物資班 
班 長 ××自主防災会 ・ 

副班長 ○○自主防災会 ・ 

施設管理班 
班 長 ○○自主防災会 ・ 

副班長 ××自主防災会 ・ 

保健・衛生班 
班 長 ××自主防災会 ・ 

副班長 ○○自主防災会 ・ 

ボランティア班 
班 長 ××自主防災会 ・ 

副班長 ××自主防災会 ・ 

要支援者班 
班 長 ○○自主防災会 ・ 

副班長 ××自主防災会 ・ 

被災者管理班 
班 長 ××自主防災会 ・ 

副班長 ○○自主防災会 ・ 

[居住組] 

世帯番号 代表者 代理者 世帯番号 代表者 代理者 

1 岡崎 一郎 岡崎 九子 11   

2 入出 三郎 入出 一子 12   

3 新居 六郎 新居 二子 13   

4 横山 四郎 横山 三子 14   

5 新所 八夫 新所 五子 15   

6 ・ ・ 16   

7 ・ ・ 17   

8 ・ ・ 18   

9 ・ ・ 19   

10   20   

 

記入例 



様式３ 

避難所のルール（  年  月  日現在）  

避難所名           

 

  担当班 

担当者 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

そ
の
他 

 

 

 

 

 

 

 



様式３ 

避難所のルール（平成 29 年 4 月 2 日現在）  

避難所名 鷲津小学校    

  担当班 

担当者 

生
活
時
間 

① 起床は午前 6 時、消灯は午後 10 時とする。 

② 食事時間は朝食：午前 7 時、昼食：正午、夕食：午後 6 時とする。 

③ 避難所運営本部会議は、発災後 7 日までは午前 6 時 30 分および午後 5

時 30 分、発災後 8 日以降は午後 5 時 30 分とする。 

総務班 

 

湖西三郎 

生
活
空
間 

① 居住空間は鷲津小学校体育館を基本とする。ただし、要配慮者を含む世

帯は、小学校内○年○組教室および○年×組教室を居住空間とする。 

② 居住空間は土足厳禁とし、脱いだ靴は各自で保管する。 

③ ペットは校舎西側にある“ペット飼育場”に飼育者が準備したゲージの

中での飼育を基本とする。 

総務班 

 

湖西三郎 

食
事 

① 食事の配給は、世帯単位を基本とする。 

② 毎日定められた食事時間内に食事を行う。ただし、やむを得ず時間内に

食事を取ることができない場合は、担当班に報告し、指示を受ける。 

③ 配給された食事は、配給された日もしくはその翌日に食するなど、衛生

面にも注意を払う。 

食料物資

班 

 

川尻八子 

清
掃 

① 世帯単位の生活スペースは、世帯ごとで責任を持って行う。 

② 生活スペース間の通路など世帯単位の共用部分は、世帯の組長同士で協

議し、協議内容を遵守して行う。 

③ 避難所全体の共用スペース及びトイレは、担当班の指示に従って行う。 

保健衛生

班 

 

吉美一男 

洗
濯 

① 原則世帯単位で行う。 

② 洗濯機や物干し場など避難者全員で使用するものは、1 時間以上の占有

を避ける。 

③ 女性専用の物干し場は、体育館西側中庭とする。 

保健衛生

班 

 

入出一子 

ご
み
処
理 

① 世帯ごとに発生したごみは、世帯で捨てる。 

② 共同作業で発生したごみは、作業担当者が捨てる。 

③ 必ず分別する。 

保健衛生

班 

新所五子 

プ
ラ
イ
バ

シ
ー
保
護 

① みだりに立ち入ったり、のぞいたりしない。 

② 室内でのテレビやラジオの視聴は、ほかの避難者の迷惑となるため、原

則禁止とする。 

総務班 

 

新居次子 

火
災
防
止 

① 敷地内を禁煙とする。 

② 室内で火器を使用する場合は、担当班に使用箇所と使用時間を伝え、許

可を得てから使用する。 

施設管理

班 

岡崎一郎 

記入例 



様式３ 

そ
の
他 

① 避難所のルールに関すること・要望・相談がある場合は、総務班を窓口

とする。 

② ほかの避難者とのトラブルは、当事者同士で直接話し合いをせず、副代

表または総務班を窓口とする。 

③ 避難者に対する伝言は、各世帯スペースに設置する“伝言 BOX”に投

函する。伝言に関する問い合わせは、総務班を窓口とする。 

④ ペットへの餌や飼育場所の清掃は、飼い主の責任で行う。また、ペット

に関する苦情・相談は保健衛生班を窓口とする。 

 

 



様式３ 

 

避難所のルール作成にあたって（注意事項） 

 次の事項を踏まえて避難所で生活するうえでのルールを作成し、避難者への配布や、掲示板な

どへの掲示掲示を行う。 

 

■生活時間 

起床時間：○時○分 消灯時間：○時○分 

食事時間：朝食○時○分 昼食○時○分 夕食○時○分 

運営本部会議：○時○分 

■生活空間の利用方法 

・居住空間は基本的に○○○○とし、室内をほぼ世帯単位で区画を区切って使用し、その区画は

世帯のスペースとして使用する。 

・居住空間は土足厳禁とし、脱いだ靴は各自が保管すること。 

・共用部分は、○○○○とする。 

・女性専用スペースは○○○○とする。 

・乳幼児のいる世帯のスペースは○○○○とする。 

・ペットは原則として屋外とし、やむを得ない場合でも居住空間や屋内の共用部分内には入れな

い。 

■食事 

・食事の配給は、基本的に世帯単位で行う。 

■清掃 

・世帯単位で所有するスペースは、原則として世帯ごとに責任を持って行う。 

・世帯スペース間の通路など世帯単位の共用部分は、世帯内で協議して清掃する。 

・避難所全体の共用部分は、保健・衛生班の指示に従って全員が協力して清掃する。 

・トイレは、使用ルールを厳守し、環境美化に協力する。 

■洗濯 

・洗濯は○○○○で行う。 

・洗濯は原則として世帯単位で行い、避難所運営本部としての共同作業は行わない。 

・ 洗濯機や物干し場など、避難者全員で使用するものについては、各人の良識に基づいて使用し、

長時間の専有をさけるなど他人の迷惑にならないようにする。 

■ごみ処理 

・ごみ処理は○○○○で行う。 

・世帯ごとに発生するごみは各世帯が、共同作業で発生するごみはその作業の担当者がそれぞれ 

責任を持って捨てる。必ず分別して捨てる。 

■プライバシーの保護 

・世帯単位のスペースは一般の「家」同様、みだりに立ち入ったりのぞいたりしないようにする。

居室内でのテレビやラジオは周囲の迷惑になるので、原則として禁止する。 

■火災防止 

・ 敷地内は、禁煙とする。喫煙は定められた○○○○で行い、火の元には十分に注意を払うこと。 

・室内で火器（ガスコンロ・ストーブなど）を使用する場合は、○○○○で○時から○時までの 

間とし、別途ルールに則って使用すること。 

■その他 

・その他新しい生活ルールが必要となった場合、ルールの改正が必要となった場合には、適宜運 

営本部会議で検討する。 



様式４ 

○○避難所運営本部からのお知らせ 

 

 



※分かる範囲で把握している項目を記録してください。

調査日 平成　　年　　月　　日 調査者氏名

指定避難所名 電話

責任者氏名 代表 施設管理者

市職員

避難者の状況 名 [定員　　　　　　　　名] 昼間の避難者数

内災害時要援護者 名

屋内

【居住環境関係】

室温 （　　　　℃）適　・　不適 冷暖房器具

湿度 （　　　　％）適　・　不適 加湿器・除湿器

照明 問題　有　・　無 対策

換気 している　・　していない 状況 回/日

下敷き

乾燥

設備

消毒液

既設

簡易

清掃

既存浴場

簡易浴槽

シャワー

洗濯 洗濯機・干し場

廃棄物 保管場所

更衣 更衣室　

静養 静養室

隔離 隔離室

喫煙 喫煙場所

居住環境関係
問題点

気づいた点
（不足物品）

飼養世帯

飼養動物

管理状況

問題点

有（　　　　　個）場所[校庭・公園・道路・その他（　　　　　　　　　　　　　　）]

体育館・教室・会議室・廊下・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

避難場所 テント・シート・簡易建築物・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　）

車内生活者（　　　　　　　　　　人）　　　車台数（　　　　　　　　　　台）
屋外

有[段ボール・新聞紙・畳・マット・シート・その他（　　　　　　　　　）]　・　無

している[日光消毒（　　　日おき）・その他（　　　　　　　　）]　・　していない

有[便所・洗面所・流水式・ため水・（　　　　　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

有[　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ]残数（　　　　　　　）　・　無

使用可能（　　　　箇所）　洋式　有　・　無、障害者用　有　・　無

有（　　　　　世帯）・無

配慮している点　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

している（　　　　　回/週）　・　していない

近隣にあり[（　　　　　　　　　　　　　）（利用者数　　　　　　人/日）]　・　無

有[（　　　　　個）（利用者数　　　　　人/日）]　・　無

有[（　　　　　個）（利用者数　　　　　人/日）]　・　無

洗濯機　有（　　　　　台）　・　無　干し場　有（　　　　　　　　　　　　）　・　無

専用場所　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

施設

寝具

手洗い

便所

風呂

有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

有[静養者　　　　　人　症状（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

有[隔離者　　　　　人　症状（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

【ペット関係】

避難所の生活環境調査票
様式5



【食品関係】

主食

副食

飲料

その他

非常用保管食品

保管場所

メニュー調整の必要

配布方法

配布上の問題

実施の有無

内容・場所

運営

配布方法

配布上の問題

持ち込み状況

問題点

残品処理

消費期限切れの食品

食器の衛生管理

ゴミ処理・廃棄

上水道

保管容器

 食品関係その他
問題点

気づいた点
（不足物品）

問題点

今後の対策・要望

必要物品

有無

整理券・その他（　　　　　　　　　　　　　　）　責任者氏名（　　　　　　　　　　）

提供する食品

炊き出し

個人の持ち込み
食品

牛乳・ジュース類・お茶・水・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

有[缶詰・レトルト・栄養補助食品・その他（　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

[部屋・廊下・倉庫・テント・その他（　　　　　　）]　保管状況：　適　・　不適

無　・　有[栄養士への依頼の必要　無　・　有→（実施　済　・未　）]

無　・　有[缶詰・ﾚﾄﾙﾄ・ｶｯﾌﾟめん・惣菜・ﾎｯﾄ飲料・その他（　　　　　　　　）]

無　・　有

適　・　不適（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

無　・　有（　　　　　　　　　　　）　廃棄場所　無　・　有（　　　　　　　　　　　）

問題　無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

廃棄場所　無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

復旧済み・未復旧（予定日　　　　　　　　　　　　）

ペットボトル・ポリタンク・大型タンク（非常用水）　　日付　有・無

その他健康に
関すること

無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

無　・　有

内容[ご飯・味噌汁・（　　　　　　）]　場所[室内・屋外テント・（　　　　　　）]

自主・ボランティア・自衛隊・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

整理券・その他（　　　　　　　　　　　　　　）　責任者氏名（　　　　　　　　　　）

無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

衛生管理

飲用水

弁当・おにぎり・パン・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

缶詰・レトルト・惣菜（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



※分かる範囲で把握している項目を記録してください。

調査日 平成29年4月3日 調査者氏名 鷲津　太郎

指定避難所名 電話 053-576-0000

責任者氏名 代表 湖西　一郎 施設管理者 施設　太郎

市職員

避難者の状況 60名 [定員　　　　1300　名] 昼間の避難者数

内災害時要援護者 3名

屋内

【居住環境関係】

室温 （　 　15℃）適　・　不適 冷暖房器具

湿度 （　　 45％）適　・　不適 加湿器・除湿器

照明 問題　有　・　無 対策

換気 している　・　していない 状況 1回/日

下敷き

乾燥

設備

消毒液

既設

簡易

清掃

既存浴場

簡易浴槽

シャワー

洗濯 洗濯機・干し場

廃棄物 保管場所

更衣 更衣室　

静養 静養室

隔離 隔離室

喫煙 喫煙場所

居住環境関係
問題点

気づいた点
（不足物品）

飼養世帯

飼養動物

管理状況

問題点

　洗濯機や洗濯板等、洗濯の手段がない。日光消毒でしか対応でき
ず、衛生面の心配がある。

【ペット関係】

有（　　　　2世帯）・無

柴犬、チワワ

配慮している点　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

便所

使用可能（　　　0箇所）　洋式　有　・　無、障害者用　有　・　無

有（　　　　1個）場所[校庭・公園・道路・その他（　　　　　　　　　　　　　　）]　無

している（　　　　　1回/週）　・　していない

風呂

近隣にあり[（　　　　　　　　　　　　　）（利用者数　　　　　　人/日）]　・　無

有[（　　　　2個）（利用者数　　　　15人/日）]　・　無

有[（　　　　2個）（利用者数　　　　15人/日）]　・　無

洗濯機　有（　　　　　台）　・　無　干し場　有（　　　　　　　　　　　　）　・　無

専用場所　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）　・　無

有[静養者　　　　 2人　症状（発熱・頭痛：1名、嘔吐・下痢：1名　　）]　・　無

有[隔離者　　　　　人　症状（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

施設

寝具
有[段ボール・新聞紙・畳・マット・シート・その他（　　　　　　　　　）]　・　無

している[日光消毒（　　2日おき）・その他（　　　　　　　　）]　・　していない

手洗い
有[便所・洗面所・流水式・ため水・（　　　　　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

有[　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 ]残数（　　　　　　　）　・　無

避難所の生活環境調査票

鷲津小学校

　

避難場所

体育館・教室・会議室・廊下・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

屋外
テント・シート・簡易建築物・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　 　　）

車内生活者（　　　　　　　40人）　　　車台数（　　　　　　　　35台）

様式5



【食品関係】

主食

副食

飲料

その他

非常用保管食品

保管場所

メニュー調整の必要

配布方法

配布上の問題

実施の有無

内容・場所

運営

配布方法

配布上の問題

持ち込み状況

問題点

残品処理

消費期限切れの食品

食器の衛生管理

ゴミ処理・廃棄

上水道

保管容器

 食品関係その他
問題点

気づいた点
（不足物品）

問題点

今後の対策・要望

必要物品

有　　無

洗濯が行えるもの（洗濯機、洗濯板、洗濯桶等）
消毒液　40個
仮設トイレ　５基

飲用水
復旧済み・未復旧（予定日　　　　　　　　　　　　）

ペットボトル・ポリタンク・大型タンク（非常用水）　　日付　有・無

その他健康に
関すること

　体調不良者へ適切に対応できる者、薬の不足。

　保健師の派遣

個人の持ち込み
食品

無　・　有[缶詰・ﾚﾄﾙﾄ・ｶｯﾌﾟめん・惣菜・ﾎｯﾄ飲料・その他（　　　　　　　　）]

無　・　有（　他の避難者との配給のバランス、衛生面の不透明さ　　　　）

衛生管理

適　・　不適（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

無　・　有（　　　　　　　　　　　）　廃棄場所　無　・　有（　　　　　　　　　　　）

問題　無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

廃棄場所　無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

炊き出し

無　・　有

内容[ご飯・味噌汁・（　　　　　　）]　場所[室内・屋外テント・（　　　　　　）]

自主・ボランティア・自衛隊・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

整理券・その他（　　　　　　　　　　　　　　）　責任者氏名（　　鷲津　太郎　　　）

無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

提供する食品

弁当・おにぎり・パン・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

缶詰・レトルト・惣菜（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

牛乳・ジュース類・お茶・水・その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

有[缶詰・レトルト・栄養補助食品・その他（　　　　　　　　　　　　　）]　・　無

[部屋・廊下・倉庫・テント・その他（　　　　　　）]　保管状況：　適　・　不適

無　・　有[栄養士への依頼の必要　無　・　有→（実施　済　・未　）]

整理券・その他（　　　　　　　　　　　　　　）　責任者氏名（　　吉美　九子　　）

無　・　有（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）



様式 6 

避難所記録用紙 

 

月  日（  ） 

人数確認 

就寝 

（宿泊） 

食事 

天気（     ） 朝 昼 夜 

新規入所者数  班 名 名 名 名 

退 所 者  班 名 名 名 名 

献 
 

立 

朝 

 班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

昼 

 班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

夜 

 班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

本部運営会議議題 

（連絡事項・検討事項）他 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

合計 名 名 名 名 

 



様式 6 

避難所記録用紙 

 

4 月 2 日（火） 

人数確認 

就寝 

（宿泊） 

食事 

天気（  晴れ  ） 朝 昼 夜 

新規入所者数 8 名 1 班 3 名 3 名 3 名 3 名 

退 所 者 2 名 2 班 3 名 3 名 3 名 3 名 

献 
 

立 

朝 

おにぎり 

みそ汁 

3 班 4 名 4 名 4 名 4 名 

4 班 9 名 9 名 7 名 9 名 

昼 

レトルトカレー 

果物（缶） 

5 班 5 名 5 名 5 名 5 名 

6 班 2 名 2 名 2 名 2 名 

夜 

おにぎり 

みそ汁 

焼き鳥（缶） 

鯖の味噌煮（缶） 

7 班 6 名 6 名 6 名 6 名 

8 班 5 名 5 名 5 名 5 名 

本部運営会議議題 

（連絡事項・検討事項）他 

 

① 避難所ルールの検討・策定 

② 取材者の受付に関する再検

討 

③ 緊急支援物資の要請内容の

検討 

④ 新規入所者の世帯スペー

ス・役割分担に関する検討 

⑤ 11 班・川尻世帯の外泊に関

する連絡 

9 班 6 名 6 名 6 名 6 名 

10 班 4 名 4 名 4 名 4 名 

11 班 0 名 0 名 0 名 0 名 

12 班 8 名 8 名 7 名 8 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

班 名 名 名 名 

合計 55 名 55 名 52 名 55 名 

 

記入例 



様式７ 

 

避難者カード（世帯ごとに記載） 

避難所名 世帯番号 

※太枠内を記入してください。 

記入日時 年   月   日    

避難区分 避難所 ／ 在宅避難者 ／ 車中泊 ／ その他 

入所日時     年  月  日 午前 ・ 午後  時  分 

自治会名（      ）町内会名（      ） 

（ふりがな） 

氏  名 

≪生年月日（西暦）≫ 

続
柄 

病
気 

怪
我 

妊
産
婦 

乳
幼
児 

要
介
護 

障
害
者 

ア
レ
ル
ギ
ー 

（           ） 

 

≪    年  月  日  生≫ 

性別： 男 ・ 女 （   才） 

代

表

者 

    

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 

 

住 所 
 

 

家屋被害程度 

1.住めない位の損壊 2.不安を覚える位の損壊 3.流出 

4.床上浸水 5.床下浸水 6.断水 7.停電 8.ガス停止 9.なし 

電話番号  

緊急連絡先 
氏名（        ）電話番号（          ） 

住所（                        ） 

情報の公開※ 
同意する  ・  同意しない   

※安否の問合せ情報や市ウェブサイト等に避難者として公表 

 

特記事項 

 

 

 

退所日時 年   月   日     時   分 

退去先  

備  考  

（裏面へ続く） 



様式７ 

 

世帯員の情報 

（ふりがな） 

氏  名 

≪生年月日（西暦）≫ 

続
柄 

病
気 

怪
我 

妊
産
婦 

乳
幼
児 

要
介
護 

障
害
者 

ア
レ
ル
ギ
ー 

（           ） 

 

≪    年  月  日  生≫ 

性別： 男 ・ 女（   才） 

     
精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 

 

（           ） 

 

≪    年  月  日  生≫ 

性別： 男 ・ 女（   才） 

   
 

 
 

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 
 

（           ） 

 

≪    年  月  日  生≫ 

性別： 男 ・ 女（   才） 

     
精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 
 

（           ） 

 

≪    年  月  日  生≫ 

性別： 男 ・ 女（   才） 

   
 

 
 

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 
 

 

ペットの有無 なし  ・  あり 

 

名前 

 

       

動物の種類・品種 性別 毛色 

 オス ・ メス  

ゲージ（檻） リード 持病 

あり ・ なし あり ・ なし  

特徴・注意事項 
 

 

名前 

 

       

動物の種類・品種 性別 毛色 

 オス ・ メス  

ゲージ（檻） リード 持病 

あり ・ なし あり ・ なし  

特徴・注意事項 
 



様式７ 

 

避難者カード（世帯ごとに記載） 

避難所名： 鷲津小学校 世帯番号： 12 

※太枠内を記入してください。 

記入日時 2017 年 4 月 1 日 

避難区分 避難所 ／ 在宅避難者 ／ 車中泊 ／ その他 

入所日時 2017 年 4 月 1 日 午前 ・ 午後 10 時 50 分 

自治会名（ 古見自治会 ）町内会名（ 古見下町 1 ） 

（ふりがな） 

氏  名 

≪生年月日（西暦）≫ 

続
柄 

病
気 

怪
我 

妊
産
婦 

乳
幼
児 

要
介
護 

障
害
者 

ア
レ
ル
ギ
ー 

（こさい いちたろう） 

湖西 一太郎 

≪ 1980 年 5 月 1 日生≫ 

性別： 男 ・ 女 （  36 才） 

代

表

者 

    

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 

 

住 所 
湖西市吉美３２６８ 

 

家屋被害程度 

1.住めない位の損壊 2.不安を覚える位の損壊 3.流出 

4.床上浸水 5.床下浸水 6.断水 7.停電 8.ガス停止 9.なし 

電話番号 053-576-0000  

緊急連絡先 
氏名（  新居 太郎  ）電話番号（  053-594-0000  ） 

住所（ 湖西市新居町浜名 519-1             ） 

情報の公開※ 
同意する  ・  同意しない   

※安否の問合せ情報や市ウェブサイト等に避難者として公表 

 

特記事項 

 

 

67 歳の父は、要介護者かつ身体障害者である。特に歩行を苦

手とするため、トイレの近くを生活拠点とする配慮をお願いし

たい。また、紙おむつは 7 日分しかない。 

62 歳の母（湖西林子）の行方が不明。 

退所日時 年   月   日     時   分 

退去先  

備  考  

（裏面へ続く） 

記入例 



様式７ 

 

世帯員の情報 

（ふりがな） 

氏  名 

≪生年月日（西暦）≫ 

続
柄 

病
気 

怪
我 

妊
産
婦 

乳
幼
児 

要
介
護 

障
害
者 

ア
レ
ル
ギ

ー 

（  こさい はなこ  ） 

湖西 花子 

≪ 1985 年 6 月 1 日生≫ 

性別： 男 ・ 女（  31 才） 

妻  ○   
精
神 

知
的 

身
体 ○ 

特記事項 
産後 6 ヶ月 

乳製品に対する食物アレルギーあり 

（  こさい たろう  ） 

湖西 太郎 

≪ 1950 年 1 月 1 日生≫ 

性別： 男 ・ 女（ 67 才） 

父 ○  
 

 
○ 

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 
高血圧 要介護 1 

身体障害 1 級（右半身麻痺） 

（  こさい きこ  ） 

湖西 木子 

≪ 2016 年 10 月 1 日生≫ 

性別： 男 ・ 女（  0 才） 

長

女 
  ○  

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 
生後 6 ヶ月 

 

（           ） 

 

≪    年  月  日  生≫ 

性別： 男 ・ 女（   才） 

   
 

 
 

精
神 

知
的 

身
体  

特記事項 
 

 

ペットの有無 なし  ・  あり 

 

名前 

 

 ぽち     

動物の種類・品種 性別 毛色 

柴犬 オス ・ メス 茶色 

ゲージ（檻） リード 持病 

あり ・ なし あり ・ なし なし 

特徴・注意事項 首輪は赤色。 狂犬病・混合ワクチン等各種予防接種実施済。 

知らない人が近づくと吠えるが、噛み付くことはしない。 

 

名前 

 

       

動物の種類・品種 性別 毛色 

 オス ・ メス  

ゲージ（檻） リード 持病 

あり ・ なし あり ・ なし  

特徴・注意事項  

 



外泊届出カード 

 

（ふりがな）  世帯番号 

 氏  名  

外泊期間 年  月  日～   年  月  日（計   日間） 

同行者   

 

緊急連絡先  

 

様式 8 

外泊届出カード 

 

（ふりがな）  世帯番号 

氏  名  

外泊期間 年  月  日～   年  月  日（計   日間） 

同行者  

 

緊急連絡先  

 

 

様式 8 



様式９ 

 

取材者用受付用紙 

 

受付日時 退所日時 

年  月  日  時  分 年  月  日  時  分 

代 

表 

者 

氏名 

所属 

連絡先（住所・℡） 

同 

行 

者 

氏名 所属 

  

  

  

  

取
材
目
的 ※放送日、記事発表などの予定： 

避難所側付添者 氏名 

 

特記事項 

≪名刺添付≫ 

 



様式９ 

 

取材者用受付用紙 

 

受付日時 退所日時 

2017 年 4 月 2 日 10 時 00 分 2017 年 4 月 2 日 13 時 00 分 

代 

表 

者 

氏名 

  報道 太郎 

所属 

  ○△新聞 社会部 

連絡先（住所・℡） 湖西市吉美 3268 

          090-0000-0000 

同 

行 

者 

氏名 

  報道 花子 

所属 

  ○△新聞 社会部 

  

  

  

  

取
材
目
的 

 避難所の現状を報道するため。 

 

※放送日、記事発表などの予定：4 月 3 日○△新聞朝刊で報道予定 

避難所側付添者 氏名 

 湖西 七子（総務班） 

特記事項 

 避難者へ直接取材を行う場

合は、事前に付添者へ連絡し、

許可を得てください。 

 取材は避難所の共有部分の

みです。世帯の居住空間での取

材は原則禁止です。 

≪名刺添付≫ 

 

記入例 



記入・提出日： 年 月 日
（受取職員印・サイン）

※不明な場合、市災害対策本部・物資対策班で記入します。　空白のまま提出してください。

単位　※ 必要個数

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

物資内訳

緊急支援物資輸送　ニーズ調査票

依頼元

避難所名

提出先

提出先名

担当者名　　　　　　　　　　　　　　　　　　班名 担当　　　　　　　　　　　　

電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　FAX番号 電話番号

E-mail
備考

移動系行政無線番号

品目 数量 備考（商品詳細、必要とする人数、緊急度合い、配達
希望日、アレルギーの有無、要介護者等を記載）大分類　※ 中分類　※ 小分類

様式10



記入・提出日： 2017年 4月 3日
（受取職員印・サイン）

※不明な場合、市災害対策本部・物資対策班で記入します。　空白のまま提出してください。

単位　※ 必要個数

1 キロ 30

2 個 40

3 個 40

4 食 30

5 本 35

6 着 10

7 着 20

8 個 30

9 枚 80

10 個 40

11 個 35

12 個 5

13

14

15

生活用品 ベビー用品 子供用おむつ（M）

避難所備品・応急用品 設備品 仮設トイレ 上下水道の機能不全により、避難所のトイレは使えない。

生活用品 寝具・タオル タオル

生活用品 その他生活雑貨 消毒液

衣類 女性（衣類・靴） ジャケット・防寒着

電化製品 生活家電 ランタン

食料・飲料 飲料 水

衣類 男性（衣類・靴） 下着・インナー（男性）

食料・飲料 ベビーフード・介護食品粉ミルク 粉ミルクの備蓄がなく、乳児4人の食料・飲料がない。

食料・飲料 ベビーフード・介護食品介護食品 高齢者20人のうち、15人が介護食品を要する。

食料・飲料 主食類（米・パン等） 精米 備蓄食料が不足しており、約30人分の食料が足りていない。

食料・飲料 副食（加工食品等） みそ汁

品目 数量 備考（商品詳細、必要とする人数、緊急度合い、配達希望
日、アレルギーの有無、要介護者等を記載）大分類　※ 中分類　※ 小分類

物資内訳

緊急支援物資輸送　ニーズ調査票 太田

依頼元

避難所名　鷲津小学校

提出先

提出先名　　物資対策班

担当者名　　横山　　　　　　　　　　　　　班名　食料物資班 担当　　　　　湖西市　花子

電話番号　　053-576-0000　　　　　　　FAX番号　　053‐576‐**** 電話番号　　053-576-++++

E-mail
備考

移動系行政無線番号　　

様式10



様式 11 

食料・物資受入簿 

 

受入日 受入時刻 品 目 数 量 送付元 受入担当者 

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     



様式 11 

食料・物資受入簿 

 

受入日 受入時刻 品 目 数量（単位） 送付元 受入担当者 

4/3 
11：30 

精米 30 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 みそ汁 30 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 粉ミルク 35 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 介護食品 20 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 水 35 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 下着・インナー

（男） 

5 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 ジャケット・防

寒着（女性） 

20 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 ランタン 20 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 タオル 45 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 消毒液 30 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 子 供 用 オ ム ツ

（M） 

35 市災害対策

本部 

横山 

4/3 11：30 仮設トイレ 5 市災害対策

本部 

横山 

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 ：     

 

記入例 



優先 / / / / / / / / / /

○

○

○

○

○

○

○

日付

食料管理簿

粉ミルク

長期保存
可能な食
品

炊き出し
用の食品

飲料品

砂糖

塩

その他

調味料

だしの素

味噌

みりん

練り製品

生麺

果物

米

レトルト飯

乾パン

インスタントスープ類

インスタントラーメン

ソース

醤油

缶詰

ミネラルウォーター（生活用含）

生肉

野菜

生卵

お茶・ウーロン茶

ジュース

コーヒー

様式12



優先 / / / / / / / / / /

上着 ○

ズボン

下着 ○

靴下 ○

パジャマ

防寒着

作業服 ○

上着 ○

ズボン・スカート

下着 ○

靴下・ストッキング

パジャマ

防寒着

作業服 ○

上着 ○

ズボン・スカート

下着 ○

靴下 ○

ベビー服・肌着 ○

大人用靴 ○

子ども用靴 ○

スリッパ

軍手・手袋 ○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○
○
○
○
○
○

寝具

毛布
布団
マット
シート

その他

タオル
雨具
バケツ
マッチ・ライター
懐中電灯

物資管理簿

包丁

皿（平皿・深皿）

生理用品

大人用紙おむつ

乳児用紙おむつ

ティッシュペーパー

トイレットペーパー

シャンプー・リンス

石鹸

洗剤

歯ブラシセット

鍋・飯盒・フライパン

哺乳瓶

やかん

箸・スプーン・フォーク

日付

衣料品

茶碗

女
性
衣
類

子
ど
も
衣
類

そ
の
他
の
衣
類

生理用品

台所用品

男
性
衣
類

電池

様式13



優先 4/3 4/4 4/5 / / / / / / /

○ 30 -5

○

○

40 -30

○

○

○

○ 35 -12 -12

20 -15 -15

調味料

醤油

みりん

ソース

砂糖

塩

味噌

だしの素

その他

粉ミルク

介護食品

飲料品

ミネラルウォーター（生活用含）

お茶・ウーロン茶

ジュース

コーヒー

炊き出し
用の食品

生肉

野菜

生卵

練り製品

生麺

果物

食料管理簿

日付

長期保存
可能な食
品

米

レトルト飯

乾パン

インスタントスープ類

インスタントラーメン

缶詰

みそ汁

様式12記入例



優先 4/3 4/4 / / / / / / / /

上着 ○

ズボン

下着 ○ 5 -2

靴下 ○

パジャマ

防寒着

作業服 ○

上着 ○ 20 -6

ズボン・スカート

下着 ○

靴下・ストッキング

パジャマ

防寒着

作業服 ○

上着 ○

ズボン・スカート

下着 ○

靴下 ○

ベビー服・肌着 ○

大人用靴 ○

子ども用靴 ○

スリッパ

軍手・手袋 ○

○

○

○ 35 -18

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○

○ 45 -22
○
○
○
○
○

20
30 -2
5

その他

仮設トイレ
消毒液

寝具

毛布
布団
マット
シート

ランタン

タオル
雨具
バケツ
マッチ・ライター
懐中電灯
電池

台所用品

鍋・飯盒・フライパン

やかん

包丁

皿（平皿・深皿）

箸・スプーン・フォーク

茶碗

哺乳瓶

衣料品

男
性
衣
類

女
性
衣
類

子
ど
も
衣
類

そ
の
他
の
衣
類

生理用品

生理用品

大人用紙おむつ

乳児用紙おむつ

ティッシュペーパー

トイレットペーパー

シャンプー・リンス

石鹸

洗剤

歯ブラシセット

日付

物資管理簿 様式13記入例



様式 14 

 

ペット飼育者名簿 

 

 飼育者 

（住所・氏名） 

動物の 

種類・品種 
性別 体格 毛色 

その他 

（退所日など） 

１       

２       

３       

４       

５       

６       

７       

８       

９       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       



様式 14 

 

ペット飼育者名簿 

 

 飼育者 

（住所・氏名） 

動物の 

種類・品種 
性別 体格 毛色 

その他 

（退所日など） 

１ 
湖西 一太郎 

湖西市吉美 3268 
柴犬 オス 中型 茶色 

ゲージ：無 

リード：有 

２ 
古見 十太郎 

湖西市古見 0000 
ブルドッグ オス 中型 黒 

2017.3.30 

退所 

３ 
吉美 百太郎 

湖西市吉美 0000 
チワワ オス 小型 茶色  

４       

５       

６       

７       

８       

９       

10       

11       

12       

13       

14       

15       

16       

 

記入例 


