
委  任  状 （ 郵 便 請 求 ）
  （宛先）湖⻄市⻑                        年   ⽉   ⽇

《委任者（頼む本人）》

 住所                          
 
 ⽒名                          

 ⽣年⽉⽇      年   ⽉   ⽇  昼間の連絡先             

《代理人》※⾝分証明書（運転免許証等）のコピーを添付してください。
      ※申請書（委任状ではありません）の申請者欄は代理⼈が自分の名前を署名してください。

 住所                           

 ⽒名                           

 ⽣年⽉⽇      年   ⽉   ⽇ 

        私は上記の者を代理人として、次の届出、請求及び受領する権限を委任します

     ※必ず、必要な書類の□にレ点をいれて詳細を記⼊してください。

  ◎ 住民票の写し等に関すること

   □ 住⺠票の写し・除票      通  □ 記載事項証明書      通

              除票１枚につき１⼈しか載せることができません。本⼈（本⼈が

              15 歳未満の場合は法定代理⼈）からの委任状が必要です。

              複数⼈の除票を請求する場合、全員から委任状をもらってください。
    【対象者】 □ 世帯全員  □ 世帯⼀部（⽒名：                 ）
    【特に必要な項目】
   □ なし    □ 世帯主・続柄 □ 本籍・筆頭者 □ 個⼈番号    □ 住⺠票コード
   
   □ 国籍・地域 □ 30 条の 45  □ 通称履歴   □ 在留資格・期間 □ 在留カード番号 □ カナ併記名
 

  ◎ 戸籍証明書等に関すること

     本 籍： 湖⻄市                             

     筆頭者：            （抄本の場合 対象者：            ）

   □ 戸籍謄本（全部事項証明）     通  □ 戸籍抄本（個⼈事項証明）     通

   □（        ）の出⽣から死亡するまでの連続した戸籍謄本各   通

   □（        ）の（      ）から（      ）までの戸籍謄本 各  通

   □（        ）の死亡が分かる戸籍謄本   通
   □ 戸籍の附票            通
    【特に必要な項目】□本籍・筆頭者記載  □在外選挙⼈名簿の登録内容の記載（国外在住者）

   □ ⾝分証明書            通

   □ その他（                               ）   通

     ※具体的にご記⼊ください。

 
  ◎ その他（                                    ）

    【注意】不正に作成された委任状の行使は、刑罰の対象になります。（刑法第159 条、第161 条）

〔黒のボールペンで記入してください〕
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※選択すると
　委任者の住所地に
　郵送となります。

必ず委任者が代理
人の情報を記入し
てください。代理人
が自分で記入した
場合委任状は無効
です。

　　　　　　鉛筆や消えるボールペンで記入された委任状は受付できません。



委任状(郵便請求）を記載する際の注意点

・委任状は必ずすべて本人が記入してください。（レ点なども含む）

　本人以外が記入した箇所がある委任状は受付できません。

　また、委任事項にレ点がないなど漏れのある委任状も受付できません。

・委任者の氏名は戸籍記載どおりの漢字で記入してください。

　委任者や代理人が外国籍の方の場合は、その方の氏名欄は必ず在留カード

　どおりのアルファベットで記入してください。（カタカナ等で記載してある

　委任状は受付できません。）

・代理人の免許証などの本人確認書類を添付して申請してください。

・会社の方などが代理人になる場合の委任状の代理人欄及び申請書の申請者欄の

　書き方については以下のとおりです。

　＜代理人の自宅に住民票を返送してほしい場合＞

　　住所欄に会社の住所ではなく代理人の住所を記入

　　氏名欄に代理人の個人名のみ記入

　　→代理人の免許証のコピーを添付してください。

　＜代理人の会社に住民票を返送してほしい場合＞

　　住所欄に会社の住所を記入（委任状・申請書両方とも）

　　氏名欄に会社名と代理人の個人名を記入（委任状・申請書両方とも）

　　※免許証のコピーに加えて、社員証のコピーまたは在職証明書を添付してくだ

　　　さい。（名刺では受付できません。）

　　※社員証に会社の住所が記載されていない場合は、別途会社の住所が確認で

　　　きるものも併せて添付してください。

　

・住民票にマイナンバーや住民票コードを載せたい場合は、代理人ではなく本

　人の住所票の住所宛てに住民票を転送不要郵便で送ります。

・住民票の除票は１枚につき１人しか載せることができません。複数人の除票が

　必要な場合は、全員から委任状をもらってください。（本人が１５歳未満の場

　合は法定代理人に委任状を記入してもらってください。）

・転出の手続きを委任する場合、転出証明書は本人の新しい住所宛てに郵送い

　たします。代理人の住所宛てに送ることはできません。


