
湖西市告示第 36号 

 

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付要綱 

 

（趣旨）  

第1条 この要綱は、地域経済を支える中小企業者等（中小企業基本法（昭和38年法律

第154号）第2条に規定する中小企業者又は小規模企業者をいう。以下同じ。）の競

争力を高め、地域産業の振興に資することを目的に、市内の中小企業者等の経営力

向上に要する経費に対し、予算の範囲内において湖西市中小企業経営力向上支援補

助金（以下「補助金」という。）を交付するものとし、その交付に関しては、湖西

市補助金等交付規則（昭和51年湖西市規則第18号）に定めるもののほか必要な事項

を定めるものとする。 

（補助対象者）  

第2条 補助金の交付対象者（以下「補助対象者」という。）は、次の各号のいずれに

も該当する中小企業者等とする。  

(1) 補助金の交付の申請をした日において、市内に主たる事業所を有し、1年以上

継続して事業を営んでいること。 

(2) 市税を滞納していないこと。  

(3) 次の各号のいずれにも該当しない者であること。  

ア 風俗営業等の規制及び業務の適正化等に関する法律（昭和23年法律第122号）

第2条に定める風俗営業を行う者 

イ 宗教活動又は政治活動を行うことを目的とする者 

ウ 暴力団員等(湖西市暴力団排除条例(平成24年湖西市条例第34号)第2条第3号

に規定する暴力団員等をいう。)又は当該暴力団員等と密接な関係を有する者 

エ 公の秩序に反するおそれがあると認められる者 

（補助金の対象事業）  

第3条 補助金の対象となる事業（以下「補助対象事業」という。）は別表第1から別

表第4までに規定する事業であって、市長が認めたものとする。  

2 前項の規定にかかわらず、次の各号のいずれかに該当するものは、補助対象事業と

しない。  

(1) 特定の政治、宗教又は選挙に関する活動を目的とする事業  

(2) 法令等又は公序良俗に反するおそれがあると認められる事業  

(3) 国、県その他の機関から同様の補助金等の交付を受けようとする事業又は受け

た事業 

（補助対象経費及び補助率等）  



第4条 補助金の対象となる経費（以下「対象経費」という。）、補助率及び限度額は、

別表第1から別表第4までに規定するものとする。ただし、消費税及び地方消費税は

対象経費に含まない。 

（補助金の額） 

第5条 補助金の額は、補助対象事業の種別に応じて別表第1から別表第4までに規定す

る対象経費に補助率を乗じて算出して得た額とする。この場合において、それぞれ

の補助対象事業ごとの対象経費の総額が1万円に満たない場合は、補助の対象とし

ないものとし、補助対象事業ごとの補助金の額に1,000円未満の端数があるときは、

これを切り捨てるものとする。 

 （補助の制限） 

第6条 補助金の交付は、補助対象者1者につき、別表第1から別表第4までに規定する

補助対象事業ごとに同一会計年度において1回限りとする。 

 （交付申請） 

第7条 補助金の交付を申請しようとする中小企業者等は、補助対象事業ごとに湖西市

中小企業経営力向上支援補助金交付申請書（様式第1号）に別表第1から別表第4まで

に規定する交付申請添付書類を添えて、提出しなければならない。 

2 前項の規定による提出は、事業を開始する日の前14日までにするものとする。ただ

し、4月に実施する事業についてはこの限りではない。 

（交付の条件）  

第8条 次に掲げる事項は、補助金の交付の決定をする際の条件とする。  

(1) 次に掲げる事項のいずれかに該当する場合には、あらかじめ市長の承認を受け

なければならない。  

ア 補助対象事業の内容を変更しようとするとき。 

イ 補助金の額を増額しようとするとき。  

ウ 補助対象事業を中止し、又は廃止しようとするとき。 

(2) 補助対象事業が予定の期間内に完了しない場合又は補助対象事業の遂行が困

難となった場合においては、速やかに市長に報告してその指示を受けなければな

らない。 

(3) 補助金と補助対象事業に係る予算及び決算との関係を明らかにした書類を事

業完了後5年間保管しなければならない。 

(4) 市長の求めがあったときは、各年度における補助対象事業の成果等を報告し、

又は意見聴取等に協力しなければならない。 

(5) 前各号に掲げるもののほか、市長が必要であると認める事項を遵守しなければ

ならない。 

（交付決定の通知）  

第9条 市長は、第7条の規定による提出があったときは、その内容を審査し、適当と



認める場合は、補助金の交付を決定し、湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付

決定通知書（様式第5号）により申請者に通知するものとする。  

（交付申請の取下げ）  

第10条 補助金の交付申請の取下げをするときは、湖西市中小企業経営力向上支援補

助金交付申請取下書（様式第6号）を市長に提出するものとする。  

（変更の承認申請）  

第11条 第7条の規定による申請の内容に変更のある場合は、湖西市中小企業経営力向

上支援補助金変更承認申請書（様式第7号）を市長に提出し、その承認を受けなけ

ればならない。 

（変更決定の通知）  

第12条 市長は、補助対象事業の変更を決定したときは、湖西市中小企業経営力向上

支援補助金変更交付決定書（様式第8号）により通知するものとする。  

（完了報告）  

第13条 補助対象事業が完了したときは、湖西市中小企業経営力向上支援補助金完了

報告書(様式第9号) に別表第1から別表第4までに規定する完了報告添付書類を添え

て、事業完了の日から起算して30日を経過した日又は事業完了の日が属する年度の

翌年度の4月10日のいずれか早い期日までに市長に提出しなければならない。  

（交付確定の通知）  

第14条 市長は、前条の規定による提出があったときは、その内容を審査し、適当と

認めたときは、湖西市中小企業経営力向上支援補助金確定通知書（様式第12号）に

より通知するものとする。 

（補助金の請求）  

第15条 補助金を請求するときは、湖西市中小企業経営力向上支援補助金確定通知書

を受領後、速やかに湖西市中小企業経営力向上支援補助金請求書（様式第13号）を

市長に提出しなければならない。  

（交付決定の取消し及び返還）  

第16条 市長は、補助対象者が偽りその他不正な手段により補助金の交付を受けたと

きは補助金交付の決定を取り消し、又は既に交付した補助金の全部若しくは一部を

返還させるものとする。  

（交付決定の取消しの通知）  

第17条 補助金の交付決定の取消しの通知は、湖西市中小企業経営力向上支援補助金

交付額決定取消通知書（様式第14号）によるものとする。  

（補則） 

第18条 この要綱に定めるもののほか、必要な事項は、別に定める。  

 

附 則 

http://srb.gyosei.asp.lgwan.jp/HAS-Shohin/jsp/SVDocumentView
http://srb.gyosei.asp.lgwan.jp/HAS-Shohin/jsp/SVDocumentView


（施行期日） 

1 この要綱は、令和7年4月1日から施行する。 

（この要綱の失効） 

2 この要綱は、令和10年3月31日限り、その効力を失う。 

 （湖西市中小企業販路拡大出展事業費補助金交付要綱の廃止） 

3 湖西市中小企業販路拡大出展事業費補助金交付要綱（平成23年湖西市告示第49号）

は、廃止する。 

 (湖西市中小企業DX推進支援補助金交付要綱の廃止) 

4 湖西市中小企業DX推進支援補助金交付要綱（令和5年湖西市告示第160号）は、廃止

する。 

 （経過措置） 

5 この要綱の施行の際現に附則第3項の規定による廃止前の湖西市中小企業販路拡大

出展事業費補助金交付要綱第4条及び前項の規定による廃止前の湖西市中小企業DX

推進支援補助金交付要綱第5条の規定による申請を受けている補助金については、な

お従前の例による。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別表第1 販路拡大事業（第3条、第4条、第5条、第6条、第7条、第13条関係）  

補助対象事業  販路の拡大を目的に湖西市外の展示会・見本市等に出展する事業  

対象経費  
出展に係る小間料（オンラインによる出展料を含む。）、小間装飾料、

運送費その他市長が認めた経費 

補助率  3分の2  

限度額  

次の各号に掲げる開催地又は出展方法に応じ、当該各号に定める金額 

(1) オンラインによる出展 5万円 

(2) 静岡県浜松市内又は愛知県豊橋市内 10万円 

(3) 静岡県内又は愛知県内（前号に掲げる開催地を除く。） 20万円 

(4) 前3号に掲げる開催地以外 25万円 

交付申請 

添付書類 

(1) 販路拡大事業計画書(変更事業計画書)（様式第3号） 

(2) 収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3) 出展する展示会等の内容が分かる書類 

(4) 出展する製品等の概要が分かる書類 

(5) 市内に主たる事業所を有することが確認できる書類  

(6) 前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

完了報告 

添付書類 

(1)  販路拡大事業実績報告書（様式第10号） 

(2)  収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3)  領収書の写し等（経費の支払いが分かる書類） 

(4)  展示会等のパンフレット（出展者名が印刷されているもの） 

(5)  写真（会場全体、出展ブース） 

(6)  前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

 

別表第2 DX推進事業（第3条、第4条、第5条、第6条、第7条、第13条関係） 

補助対象事業  生産性向上を目的としたデジタル技術の導入に係る事業  

対象経費 
ソフトウェア購入費、開発費、委託費、外注費及び更新費、クラウド

サービス利用費、その他市長が認めた経費 

補助率  2分の 1  

限度額  20万円 

交付申請 

添付書類 

(1) DX推進・副業人材活用・人材育成 事業計画書（変更事業計画

書）（様式第4号） 



(2) 収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3) デジタル化ツールの概要が確認できる書類等の写し 

(4) 市内に主たる事業所を有することが確認できる書類 

(5) 前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

完了報告 

添付書類 

(1) DX推進・副業人材活用・人材育成 事業実績報告書（様式第11

号） 

(2) 収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3) 領収書の写し等（経費の支払いが分かる書類） 

(4) 補助対象事業の実施概要が分かる書類 

(5) 前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

 

別表第3 副業人材活用事業（第3条、第4条、第5条、第6条、第7条、第13条関係） 

補助対象事業  
経営課題の解決を目的に、専門的な技術を持つ副業・兼業人材など、

雇用契約によらずに外部人材を活用する事業 

対象経費 

市が指定する外部人材紹介会社の利用に係る経費（仲介手数料、委託

費、報酬、コーディネート料、専用サイト掲載料）その他市長が認め

た経費 

補助率  2分の 1  

限度額  20万円 

交付申請 

添付書類 

(1) DX推進・副業人材活用・人材育成 事業計画書（変更事業計画 

書）（様式第4号） 

(2)  収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3)  利用するサービスの概要及び料金体系等が分かる書類 

(4)  市内に主たる事業所を有することが確認できる書類 

(5)  前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

完了報告 

添付書類 

(1) DX推進・副業人材活用・人材育成 事業実績報告書（様式第11   

号） 

(2)  収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3)  領収書の写し等（経費の支払いが分かる書類） 

(4)  補助対象事業の実施概要が分かる書類 

(5)  前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

 



別表第4 人材育成事業（第3条、第4条、第5条、第6条、第7条、第13条関係） 

補助対象事業  
従業員等の人材育成や経営力向上を目的に、社外の研修等に参加する

事業 

対象経費 
国立大学法人豊橋技術科学大学が実施する社会人向け実践教育プロ

グラムにかかる受講料 

補助率  2分の 1  

限度額  10万円 

交付申請 

添付書類 

(1) DX推進・副業人材活用・人材育成 事業計画書（変更事業計画

書）（様式第4号） 

(2)  収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3)  受講する講座内容が分かる書類 

(4)  市内に主たる事業所を有することが確認できる書類 

(5)  前各号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

完了報告 

添付書類 

(1) DX推進・副業人材活用・人材育成 事業実績報告書（様式第11

号） 

(2)  収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号） 

(3)  領収書の写し等（経費の支払いが分かる書類） 

(4)  前3号に掲げるもののほか市長が必要と認める書類 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第1号（第7条関係） 

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付申請書 

 

                               年  月  日  

 

（宛先）湖西市長 

 

所 在 地   

法人名又は屋号  

代表者役職氏名  

（個人の場合は、住所及び氏名を記載してください） 

 

  湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付要綱第7条の規定により、次のとおり申

請します。 

 

記 

 

申請する補助対象事業 (いずれか一つに☑チェックしてください。) 

□1 販路拡大事業 □3 副業人材活用事業 

□2 DX推進事業 □4 人材育成事業 

    

 

補助金交付申請額  金         円 

 

誓約事項 (☑チェックしてください。) 

内容 誓約欄  

交付の要件を全て満たし、申請書及び提出書類の内容に虚偽や不正はありません。  □  

国、県その他団体の補助金等を受けた、又は受ける予定はありません。 □ 

関係書類の追加提出の求め、申請に関する聴取又は調査があった場合は、必ずこれに応

じます。  
□  

市内で事業を営んでおり、申請日時点で倒産又は廃業していません。また、補助金の交

付を受けた後も、市内において事業を継続する意思があります。 
□ 

市税の滞納はありません。また、この申請にあたり、市税の納付状況について市が調査

することに同意します。 
□ 

補助金の返還を命ぜられたときは、加算金及び延滞金の支払いに同意します。 □ 



様式第2号（第7条、第11条、第13条関係） 

 

収支予算書（変更収支予算書、収支決算書） 

 

1 収入の部 

区分 予算額 決算額 備考 

 円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

円  

計 円 円  

 

2 支出の部 

区分 予算額 決算額 備考 

 円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

円  

計 円 円  

備考1 積算基礎の根拠となる見積書やパンフレット等をご提出ください。 

備考2 変更の場合は、変更部分に下線を引いてください。 

備考3 消費税は含まないでください。 



様式第3号(第7条、第11条関係) 

 

販路拡大事業計画書(変更事業計画書) 

 

1 申請者の概要 

企業名・屋号  従業員数  名 

創業年月 年    月 資本金  万円 

業種(該当に○) 製造業・建設業・運輸業・卸売業・サービス業・小売業・その他 

主たる事業所の 

所在地 
湖西市 

担当者連絡先 

□代表者に同じ 

※異なる場合は右欄

記入 

フリガナ 

氏 名 

 

 

電話番号  

メールアドレス  

 

2 出展の計画 

展示会等の名称   会期 
   年  月  日から 

   年  月  日まで 

開催地 

（いずれかに☑） 

□ オンライン 

□ 静岡県浜松市内又は愛知県豊橋市内 

□ 静岡県内又は愛知県内（浜松市・豊橋市内の開催地を除く） 

□ 上記に掲げる開催地以外 

出展の内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

派遣人員            人 

備考 変更の場合は、変更部分に下線を引いてください。 

 



様式第 4号（第 7条、第 11条関係） 

 

DX推進・副業人材活用・人材育成 事業計画書（変更事業計画書） 

 

1 申請者の概要 

企業名・屋号  従業員数  名 

創業年月 年    月 資本金  万円 

業種(該当に○) 製造業・建設業・運輸業・卸売業・サービス業・小売業・その他 

主たる事業所の 

所在地 
湖西市 

担当者連絡先 

□代表者に同じ 

※異なる場合は右欄

記入 

フリガナ 

氏 名 

 

 

電話番号  

メールアドレス  

 

2 事業の内容 

① 事業名  

② 事業実施期間 年  月  日 ～    年  月  日 

③ 現状と課題 

 

 

 

 

 

④ 目的と取組内容 

 

 

 

 

 

⑤ 事業の目標と今後のプラン 

 

 

 

 

 

備考1 取組内容の概要、料金体系等が分かる書類をご提出ください。 

備考2 変更の場合は、変更部分に下線を引いてください。 



様式第5号（第9条関係） 

 

                               第     号  

                               年  月  日  

 

様 

 

                         湖西市長          

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付決定通知書 

 

年  月  日付けで申請のあった湖西市中小企業経営力向上支援補助金に

ついて、下記のとおり交付を決定したので通知します。 

 

記 

 

1 補助対象事業 

 

2 補助金交付決定額   金          円 

 

3 条件         湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付要綱を遵 

守すること。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 6号（第 10条関係） 

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付申請取下書 

 

                               年  月  日  

 

（宛先）湖西市長 

 

所 在 地   

法人名又は屋号  

代表者役職氏名  

（個人の場合は、住所及び氏名を記載してください） 

 

年  月  日付け   第  号により補助金の交付決定を受けた湖西市

中小企業経営力向上支援補助金について、下記のとおり交付の申請を取り下げます。 

 

記 

 

1 該当する補助対象事業(いずれか一つに☑チェックしてください。) 

□1 販路拡大事業 □3 副業人材活用事業 

□2 DX推進事業 □4 人材育成事業 

    

 

2 取下前交付決定額  

 

        円 

 

 3 交付申請の取下げ理由 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第7号（第11条関係） 

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金変更承認申請書 

 

                               年  月  日  

（宛先）湖西市長 

 

所 在 地   

法人名又は屋号  

代表者役職氏名  

（個人の場合は、住所及び氏名を記載してください） 

 

    年  月  日付け   第  号により補助金の交付決定を受けた湖西市

中小企業経営力向上支援補助金について、下記のとおり事業の変更を申請します。 

 

記 

 

1 該当する補助対象事業(いずれか一つに☑チェックしてください。) 

□1 販路拡大事業 □3 副業人材活用事業 

□2 DX推進事業 □4 人材育成事業 

    

2 変更の理由 

 

 

3 変更の内容 

 

 

4 補助金申請額 

変更前          円 

変更後          円 

 

【添付書類】 

 □収支予算書（変更収支予算書、収支決算書）（様式第2号）  

□販路拡大事業計画書(変更事業計画書)（様式第3号）またはDX推進・副業人材活

用・人材育成 事業計画書（変更事業計画書）（様式第4号） 

□変更金額の根拠となる書類 



様式第8号（第12条関係） 

 

                               第     号  

                               年  月  日  

 

           様 

 

                         湖西市長          

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金変更交付決定書 

 

    年  月  日付けで変更承認申請のあった湖西市中小企業経営力向上支援

補助金について、下記のとおり事業の変更を承認したので通知します。 

 

記 

 

 1 変更に係る補助対象事業の内容は、    年  月  日付け変更承認申請書

記載のとおりとする。 

 

 

2 変更に係る補助金の額は、次のとおりとする。 

 

補助対象事業 

 

   変更前交付決定額        円 

 

   変更後交付決定額        円 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第9号（第13条関係） 

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金完了報告書 

 

                               年  月  日  

（宛先）湖西市長 

 

所 在 地   

法人名又は屋号  

代表者役職氏名  

（個人の場合は、住所及び氏名を記載してください） 

 

     年  月  日付け   第  号により補助金の交付決定を受けた湖西

市中小企業経営力向上支援補助金について、下記のとおり事業が完了したので関係

書類を添えて報告します。 

 

該当する補助対象事業 

□1 販路拡大事業 □3 副業人材活用事業 

□2 DX推進事業 □4 人材育成事業 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第10号（第13条関係） 

 

販路拡大事業実績報告書 

 

展示会等 

の名称 
 会期 

年  月  日から 

年  月  日まで 

開催地  会場名  

出展の内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

出展の効果 

(商談成立件数、商談開始件数、出展効果など、成果を記入) 

商談成立    件 

商談開始    件 

 

 

 

 

 

 

 

 

派遣人員         人 

 

 

 

 

 



様式第11号（第13条関係） 

 

DX推進・副業人材活用・人材育成 事業実績報告書 

 

① 事業名  

② 事業実施期間 年  月  日 ～    年  月  日 

③ 補助対象事業の取組内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④ 事業の効果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 今後のプラン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



様式第 12号（第 14条関係） 

 

                               第     号  

                               年  月  日  

 

          様 

 

                         湖西市長          

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金確定通知書 

 

     年  月  日付けで完了報告のあった湖西市中小企業経営力向上支援補

助金について、審査の結果、下記のとおり交付を確定したので通知します。 

 

記  

 

1 補助対象事業 

 

2 補助金交付確定額   金          円 

 

 



様式第13号（第15条関係） 

 

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金請求書 

 

 

  金            円 

 

 ただし、    年  月  日付け   第  号により補助金の交付の確定を

受けた湖西市中小企業経営力向上支援補助金として、上記のとおり請求します。 

 

 

年  月  日   

 

 

（宛先）湖 西 市 長 

 

所 在 地   

法人名又は屋号  

代表者役職氏名  

（個人の場合は、住所及び氏名を記載してください） 

 

 

 

 振込先 

 

 

 

 

 

 

金融機関名 (  ) 店名 (  ) 

口座種別  

口座番号  

フリガナ  

口座名義  



様式第14号（第17条関係） 

 

                               第     号  

                               年  月  日  

 

           様 

 

                         湖西市長          

 

湖西市中小企業経営力向上支援補助金交付額決定取消通知書 

 

年  月  日付け第  号により補助金の交付決定をした湖西市中小企

業経営力向上支援補助金について、下記のとおり全部（一部）を取り消したので通

知します。 

 

記  

 

1 補助対象事業 

 

 

2 交付決定の取消額 

（1）交付決定額           円 

（2）今回取消額           円 

（3）更正決定額           円 

 

3 取消しをする理由 

 

 


